湖北师范大学会议预算审批表

学院名称：
	举办单位
	
	联系人和电话
	　

	会议名称
	
	会议类别
	　

	会议时间
	
	会议地点
	

	参会人数
	　        （其中工作人员人数：  ）
	
	

	会

议

预

算
	类别
	金额（元）
	测算依据

	
	住宿费
	　
	　

	
	伙食费
	　
	　

	
	会议室租金
	　
	　

	
	交通费
	　
	

	
	文件印刷费
	　
	　

	
	医药费
	　
	　

	
	其他费用
	　
	　

	
	总计
	　
	　

	其他需要说明的事项
	

	拟开支经费编号
	
	项目负责人签字
	

	举办单位审批（单位盖章）：

负责人（签字） ：                            日期： 

	科研处审批（单位盖章）：

负责人（签字）：                              日期：

	校领导审批：                                 

        负责人（签字）：                              日期：


注：会议收入、申请学校资助（注明是否申请及金额）等情况在“其他需要说明的事项”一栏填写。
                                                                     科研处制表
