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2025 年度技术合同认定登记新操作流程

仅限技术开发与技术转让合同

一、申请个人进入“湖北技术合同登记系统”

申 请 技 术 合 同 登 记 的 教 师 ， 在 “ 湖 北 政 务 服 务 网 ”

（http://zwfw.hubei.gov.cn/index.html）注册登录后，回首页，切换

区域或部门,黄石市-市科技局），在“部门事项”实施清单栏，找到“技

术合同认定登记”事项，点击右边“在线办理”。在出现的页面下方点击

“我已阅读并承诺”，直接跳转进入“湖北技术合同登记系统”。
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二、点击流程指引图上的“合同登记”，进入合同登记页面，选择“个

人合同”登记。（政务网账号为个人账号登记合同，需根据提示先申请加

入单位，单位管理员审核同意加入后，才可登记单位合同）

三、进入湖北省技术合同认定登记系统后，点击“账户信息-申请加

入单位”，输入湖北师范大学，点击“查询”，点击“申请加入”。等待

单位管理员审核。审核通过后方可进行技术合同登记。

四、进入“湖北技术合同登记系统”后选择 ，准确填

写对话框内容。主要说明说明：登记站--湖北师范大学合同登记站。（特

别提醒：一点要选择我校登记站，不然无法完成合同初审）
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填写技术合同详细信息后，在上传附件处上传合同电子版（做成一个

PDF 版本，请勿单页上传）、银行到账凭证和技术性收入明细表后提交。

五、申请成功，出现办件编号

技术合同详细信息填写提交后，出现合同办件编号发送给项目负责

人，申请流程完毕。
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六、技术合同逐级上报至市级管理员，审核通过后符合免税要求的

申报人可再次登录，点击免税申请。

填写免税申请内容，点击“提交免税申请”，免税申请报送至学校

合同登记站、黄石市登记处和湖北省级管理员，逐级审核。

七、免税申请上报至省级管理员，审核通过后，项目负责人可下载

打印《技术合同认定登记及技术性收入核定证明单》。

八、凭收入核定证明单和合同原件、合同基本信息表（自行从系统

内导出）再到道财务处办理减免税发票（具体遵从财务处和税务局要求）。
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